
T.C. K1L1S 7 ARALIK ÜN1VERS1TES1
K1L1S TAR1H1 VE KÜLTÜRÜ UYGULAMA VE ARA_TIRMA 

MERKEZ1 (K1TAM)

GÖREVLER AYRILI�I

Ö�r. Gör. Kad�r Polat / Müdür

Merkezi temsil etmek. Yönetim Kurulunu 
toplant1ya ça�1rmak, toplant1 gündemini 
haz1rlamak ve toplant1lara ba_kanl1k etmek. 
Merkezin i_birli�i yapaca�1 di�er merkez ya 
da kurumlarla koordinasyonu sa�lamak. 
Merkezin y1ll1k faaliyet raporunu Rektöre 
sunmak.

Ö�r. Gör. En�s YALÇIN / Müdür 
Yard1mc1s1

1lgili Mevzuat, Kilis 7 Aral1k Üniversitesi 
Rektörlü�ü ve K1TAM taraf1ndan belirlenen 
amaç, ilke ve talimatlar do�rultusunda, 
merkeze ili_kin idari görevlerin sa�l1kl1, 
düzenli ve uyumlu bir _ekilde yürütülmesi, 
koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Ar_. Gör. Muhammet Yas�n ÇAKIR / Üye 
-Ar_. Gör. Kübra SOLMAZ Üye

Müdürün önerisi ile Rektör taraf1ndan 
görevlendirilen ara_t1rma asistanlar1, 
ara_t1rma merkezinin akademik, sosyal ve 
kültürel tüm i_ ve i_lemlerinin yürütülmesi 
noktas1nda müdür ve müdür yard1mc1lar1n1n 
verdi�i görevleri yerine getirir.

Veys� BAYINDIR / Memur

Merkezimizce yaz1lmas1 gereken yaz1lar1 
haz1rlamak. Gelen/giden evrak kay1t -
da�1t1mla ilgili i_ ve i_lemleri yürütmek. Birim 
e-mailine gelen yaz1lar1 takip ve gere�i ile ilgili 
i_ ve i_lemleri yürütmek. 1dari hizmetlerin 
aksamamas1 için yap1lmas1 gereken i_ ve 
i_lemlerin takibini yapmak. Ar_iv hizmetlerini 
yürütmek. Amirin uygun gördü�ü di�er i_ ve 
i_lemleri yapmak.


