T.C. KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
KILIS TARIHI VE KULTURU UYGULAMA VE ARASTIRMA
MERKEZI (KITAM)

GOREVLER AYRILIGI

Ogr. Gor. Kadir Polat / Miidiir

Merkezi temsil etmek. Yonetim Kurulunu
toplantiya cagirmak, toplanti gindemini
hazirlamak ve toplantilara baskanlik etmek.
Merkezin isbirligi yapacagi diger merkez ya
da kurumlarla koordinasyonu saglamak.
Merkezin yillik faaliyet raporunu Rektore
sunmak.

Ars. Gor. Muhammet Yasin CAKIR / Uye
-Ars. Gor. Kiibra SOLMAZ Uye

Muaduarun onerisi ile Rektor tarafindan
gorevlendirilen arastirma asistanlari,
arastirma merkezinin akademik, sosyal ve
kulturel tum is ve islemlerinin yaruatulmesi
noktasinda mudur ve mudur yardimcilarinin
verdigi gorevleri yerine getirir.

Ogr. Gor. Enis YALCIN / Miidiir
Yardimcisi

llgili Mevzuat, Kilis 7 Aralik Universitesi
Rektorligi ve KITAM tarafindan belirlenen
amacg, ilke ve talimatlar dogrultusunda,
merkeze iliskin idari gorevlerin saglikli,
duzenli ve uyumlu bir sekilde yuarutulmesi,
koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Veysi BAYINDIR / Memur

Merkezimizce yazilmasi gereken yazilari
hazirlamak. Gelen/giden evrak kayit -
dagitimla ilgili is ve islemleri yuratmek. Birim
e-mailine gelen yazilari takip ve geregi ile ilgili
is ve islemleri yiritmek. idari hizmetlerin
aksamamasi icin yapilmasi gereken is ve
islemlerin takibini yapmak. Arsiv hizmetlerini
yurutmek. Amirin uygun gordugu diger is ve
islemleri yapmak.



